编号：        

课程（班）修读变更申请表
	申请须知：

1． 本表适用于学生课程班调整、必修课补缓修，及无法在综合教务系统自行操作的选修课退、改、补选申请。
2． 申请前须先确认自身学业修读情况、已有课程时间安排、申请课程类别及其修读要求等。
3． 提交申请后，请及时登陆综合教务系统确认课表，申请成功者应尽快告知相应任课教师，便于其开展考勤管理。

	---------------------------------- 申请人填写部分（请在相应的“□”内打“√”） ----------------------------------

	学期
	—              学年第       学期

	学号
	
	姓名
	
	年级
	

	院系
	
	专业
	

	课程类别
	□技能必修课    □技能选修课    □通识必修课    □通识选修课
□专业必修课    □专业选修课    □实习与实践

	退选/调整前
	补选/补缓修/调整后

	课程班名称
	
	课程班名称
	

	任课教师
	
	任课教师
	

	上课时间
	
	上课时间
	

	申请原因
	以下简要说明原因：



	本人签名确认已阅读申请须知，并承诺遵守所有规定，同时确认表中所填内容真实、准确，如有提供虚假信息或隐瞒事实等欺骗行为，自愿承担相应的责任。

申请人签名：                    有效联系方式：                    年    月    日

	----------------------------------------- 审核部分（请在相应的“□”内打“√”）-----------------------------------------

	课程（班）
秘书审核
	□ 同意办理    □ 不同意办理，原因是：
其他说明：

经办人：                    年    月    日

	其他审核意见
（学籍院系秘书、任课教师等）
	


