编号：

学生离校手续单
	办理须知：
1. 办理对象：休学、保留学籍、退学、转（出）学的学生。

2. 办理时间：学校审批同意后一周内办结。
3. 请按照本单上所列部门顺序依次办理（以签字盖章为凭），允许委托他人代办。
4. 本单由教务部存档。

	-------------------------------------------------------申请人填写部分-----------------------------------------------------

	学号
	
	姓名
	
	联系电话
	

	学籍所在年级
	
	院系
	
	专业
	

	离校事由
	□休学     □保留学籍     □退学     □转（出）学

	离校时间
	     -     学年 第    学期起  □一学期  □两学期  □三学期  □四学期  □永久

	-----------------------------------------------------------办理部分-----------------------------------------------------------

	学务管理中心
（主3#612）
	确认学籍异动审批程序办结：

经办人：                 年    月    日

	学籍所在院系

辅导员
	1．系内事务：

2．个人档案（本项仅限退学、转（出）学学生办理）：

经办人：                 年    月    日

	学工部

（主3#601-3）
	注销学生证、户口迁移（本项仅限退学、转（出）学学生办理）：

                               经办人：                 年    月    日

	物业中心

（各片区物业办公室）
	清理床位、回收钥匙（本项仅限退学、转（出）学学生办理）：

经办人：                 年    月    日

	财务部

（主3#811）
	学杂费用：

经办人：                 年    月    日

	学务管理中心
（主3#612）
	检查手续完备：

经办人：                 年    月    日


